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43OOO BJELOVAFI, Ferde Livadica 14a

Broj: 01-01-30-202llK
Bjelovar, 14. svibnja 2021. godine

Temeljem dlanka lT.lzjave o osnivanju druStva s ogranidenom odgovorno5du Komunalac
d.o.o., Bjelovar i dlanka 15. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16) Uprava druStva donijela je
danaT4. svibnja 2021. godine

PRAVILNIK

o provodenju postupka jednostavne nabave

1. Op6e odredbe

itanak L.

U svrhu po5tivanja osnovnih nadela javne nabave te zakonitog, namjenskog i swhovitog
tro5enja sredstava, ovim se Pravilnikom o provodenju postupkajednostavne nabave (u daljnjem
tekstu: Pravilnik) ureduje postupak koji prethodi ugovaranju odnosa za nabavt roba, usluga i
radova procijenjene wijednosti manje od 200.000,00 kuna, te za nabavu radova procijenjene
wijednosti manje od 500.000,00 kuna (u daljnjem tekstu:jednostavna nabava), zakoje u skladu

s odredbama Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, broj 120116) nije obvezno provodenje

postupkajavne nabave.

U provedbi postupka jednostavne nabave radova, roba i usluga osim ovog Pravilnika,
Komunalac d.o.o. (u daljnjem tekstu: Naruditelj) obvezno je primjenjivati i druge vai,e(,e

zakonske i podzakonske akte, a koji se odnose na pojedini predmet nabave.

U provedbi postupakajednostavne nabave radova, roba i usluga, na odnose koji nisu uredeni

ovim Pravilnikom, primjenjivat 6e se odredbeZakona o javnoj nabavi.

1



2. Predmet nabave

Clanak 2.

Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nadin koji osigurava

usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni.

Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu. U opisu
predmeta nabave navode se sve okolnosti koje su znadajne za izvrlenje ugovora, a time r za

izradu ponude (npr. mjesto izvr5enja, rokovi izvr5enja, posebni zahtjevi u pogledu nadina

izvr5enja predmeta nabave i slidno).

Predmet nabave se odreduje na nadin da predstavlja tehnidku, tehnolo5ku, oblikovnu,
funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.

3. Sprjeiavanje sukoba interesa

tlanak 3.

Na sukob interesa odgovarajuii se primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

4. Pokretanje postupka jednostavne nabave

tlanak 4.

Postupci jednostavne nabave moraju biti usklatleni s Planom nabave Naruditelja, izvzev
predmeta nabave procijenjene wijednosti manje od 20.000,00 kuna.

dlanak 5.

Naruditelj propisuje wijednosne pragove zanabavu robe, usluga i radova kako slijedi:

- Vrijednosti manje ili jednake 19.999,99 kn,
- Vrijednosti od 20.000,00 kn do 69.999,99kn,
- Vrijednosti od 70.000,00 kn do 199.999,99 kn (roba i usluge),

- Vrijednosti od 70.000,00 kn do 499.999,99 kn (radovi).

dhnak 6.

Postupak jednostavne nabave pokre6e Rukovoditelj radne jedinice Naruditelja u skladu s

planiranim i odobrenim sredstvima dostavljanjem ispunjene Zahtjevnice sa svim traLenim
podacima u Ured Uprave.
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1) Provedba postupka jednostavne nabave za nabavu roba. usluga i radova procijenjene
vriiednosti manje ili jednake 19.999.99 kn

Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje ili jednake 19.999,99 kn pokrede

se putem Zahtjevnice sadinjene po Rukovoditelju radne jedinice. Nakon zapimanja
Zahtjevnice, koju je svojim potpisom ovjerio Predsjednik uprave, SluZba nabave zatraLit ce

najmanje jednu ponudu. Poziv na dostavu ponuda upuiuje se gospodarskom subjektu na nadin

koji omogu6uje dokazivanje da je isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica,

povratnica, izvje56e o proditanoj elektronidkoj po5ti, izvje5de o uspje5nom slanju telefaksom i
slidno).

Broj gospodarskih subjekata od kojih ce se zatraZiti ponuda moZe biti i vedi ovisno o prirodi
predmeta nabave irazini trZi5nog natjecanja u tom podrudju.

Rok za dostavu ponuda je najmanje tri dana od dana poziva na dostavu ponuda. Iznimno, rok
za dostavu ponude moLe biti i 1aa6i u sludaju opravdane hitnosti.

Nakon odabira najpovoljnije ponude izdaje se narudZbenica.

NarudZbenicu potpisuje odgovorna osobaNaruditelja ili osoba koju odgovorna osoba ovlasti za

potpisivanje.

2) Provedba postupka jednostavne nabave za nabavu roba. usluea i radova procijenjene

wijednosti od 20.000.00 kn do 69.999.99 kn

Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti od 20.000,00 kn do 69.999,99 kn pokre6e

se putem Zahtjevnice sadinjene po Rukovoditelju radne jedinice. Nakon zapimar4a
Zahtjevnrce, koju je svojim potpisom ovjerio Predsjednik uprave, SluZba nabave zatralit ce

najmanje tri ponude. Poziv na dostavu ponuda upuduje se istowemeno na najmanje tri
gospodarska subjekta po izboru, na nadin koji omoguiuje dokazivanje da je isti zaprimljen od

strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvje56e o proditanoj elektronidkoj po5ti,

izvje56e o uspje5nom slanju telefaksom i slidno).

Iznimno, ovisno o wsti predmeta nabave i razini trZi5nog natjecatja, poziv na dostavu ponuda
moLe se uputiti i manjem broju gospodarskih subjekata u sludajevima provedbe nabave koja
zahtljevahitnost, kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovr5enju
zapodetih, apovezanTh funkcionalnih ili prostornih cjelina, u sludajevima iskljudivih prava i u
ostalim sludajevima po odluci odgovorne osobe Naruditelja.

Rok za dostavu ponuda je najmanje pet dana od dana poziva na dostavu ponuda. Iznimno, rok
za dostavu ponude moLe biti i kra6i u sludaju opravdane hitnosti.

Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim traLenim uvjetima
Naruditelja.

Nakon odabira najpovoljnije ponude izdaje se narudZbenica ili sklapa Ugovor.

NarudZbenicu i1i Ugovor potpisuje odgovorna osoba Naruditelja ili osoba koju odgovorna

osoba ovlasti za potpisivanje.
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3) Provedba postupka iednostavne nabave za roba i uslusa orociieniene wiiednosti od

70.000.00 kn do 199.999.99 kn

Nabava roba i usluga procijenjene wijednosti od 70.000,00 kn do 199.999,99 kn pokre6e se

putem Zahtjevnice sadinjene po Rukovoditelju radne jedinice. Nakon zapimanjaZahtjevnice,
koju je svojim potpisom ovjerio Predsjednik uprave, SluZba nabave zatraLit 6e najmanje tri
ponude. Poziv na dostavu ponuda upuduje se istovremeno na najmanje tri gospodarska subjekta
po izboru, na nadin koji omogu6uje dokazivanje da je isti zaprimljen od strane gospodarskog

subjekta (dostavnica, povratnica, izvje56e o proditanoj elektronidkoj po5ti, izvje56e o uspje5nom

slanju telefaksom i slidno), te objavom poziva za prikupljanje ponuda na internetskim
stranicama Naruditelj a.

Iznimno, ovisno o vrsti predmeta nabave i razini trZi5nog nadecanja, poziv na dostavu ponuda
moZe se uputiti i manjem broju gospodarskih subjekata i ne mora se objaviti na internetskim
stranicama Naruditelja u sludajevima provedbe nabave koja zahtijeva hitnost, kada je to
potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovr5enju zapodetih, apovezanih funkcionalnih
ili prostornih cjelina, u sludajevima iskljudivih prava i u ostalim sludajevima po odluci
odgovorne osobe Naruditelj a.

Rok za dostar.u ponuda je najmanje pet dana od dana poziva na dostavu ponuda, odnosno od

dana objave poziva za prikupljanje ponuda na intemetskim stranicama Naruditelja. Iznimno,
rokza dostavu ponude mole biti i kradi u sludaju opravdane hitnosti.

Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim tralenim uvjetima
Naruditelja.

Nakon odabira najpovoljnije ponude sklapa se Ugovor koji mora biti u skladu s uvjetima
odredenim u pozivu za dostavu ponuda.

Ugovor potpisuje odgovorna osoba Naruditelja ili osoba koju odgovoma osoba ovlasti za

potpisivanje.

4) Provedba postupka iednostavne nabave za nabavu radova procijenjene wijednosti od

70.000"00 kn do 499.999"99 kn

Nabava radova procijenjene wijednosti od 70.000,00 kn do 499.999,99 kn pokrede se putem

Zahtjevnice sadinjene po Rukovoditelju radne jedinice. Nakon zapimanjaZahtjevnice, koju je
svojim potpisom ovjerio Predsjednik uprave, SluZba nabave zatraLit 6e najmanje tri ponude.

Poziv na dostavu ponuda upuduje se istowemeno na najmanje tri gospodarska subjekta po

rzboru, na nadin koji omogu6uje dokazivanje da je isti zaprimljen od strane gospodarskog

subjekta (dostavnica, povratnica, izvje56e o proditanoj elektronidkoj po5ti, izvje56e o uspje5nom

slanju telefaksom i slidno), te objavom poziva za prikupljanje ponuda na internetskim

stranicama Naruditelja.

Iznimno, ovisno o vrsti predmeta nabave irazini trZi5nog natjecanja, poziv na dostaru ponuda

moZe se uputiti i manjem broju gospodarskih subjekata i ne mora se objaviti na internetskim
stranicama Naruditelja u sludajevima provedbe nabave koja zahtijeva hitnost, kada je to
potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovr5enju zapodetih, apovezanih funkcionalnih
ili prostornih cjelina, u sludajevima iskljudivih prava i u ostalim sludajevima po odluci
odgovorne osobe Naruditelj a.
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Rok za dostavu ponuda je najmanje osam dana od dana pozivana dostar.u ponuda, odnosno od

dana objave poziva za prikupljanje ponuda na internetskim stranicama Naruditelja. Iznimno,
rokza dostavu ponude moLe biti i kra6i u sludaju opravdane hitnosti.

Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim trailenim uvjetima
Naruditelja.

Nakon odabira najpovoljnije ponude sklapa se Ugovor koji mora biti u skladu s uvjetima
odredenim u pozivu za dostavu ponuda.

Ugovor potpisuje odgovorna osoba Naruditelja ili osoba koju odgovorna osoba ovlasti za

potpisivanje.

5. SadrZaj poziva na dostavu ponuda

ilanak 7.

Poziv za dostavu ponuda sadr1i najmanje slijede6e: naziv i adresu Naruditelja, naziv i adresu
gospodarskog subjekta kojemu se Salje poziv na dostavu ponuda, opis predmeta nabave, rok za

dostavu ponude (datum i vrijeme), uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, nadin
dostave ponude, adresa na kojoj se moZe preuzeti dodatna dokumentacija, ukoliko je potrebno,
adresu na koju se ponude dostavljaju, broj telefona i adresu elektronidke po5te osobe za kontakt.

U pozivu na dostavu ponuda Naruditelj moZe odrediti kriterije za kvalitativni odabir
gospodarskog subjekta (osnove za iskljudenje i/ili kriterije za odabir gospodarskog subjekta -
uvjete sposobnosti) i traZiti jamstva ovisno o sloZenosti predmeta nabave i procijenjenoj
wijednosti, primjenjujudi na odgovarajudi nadin odredbe vailecegZakona o javnoj nabavi.

6. Kriteriji za odabir ponude

dhnak 8.

Kriterij za odabir ponude je najnlLa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Kada je kritenj odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se koristiti
irazlititikriteriji povezani s predmetom nabave, kao npr. kvaliteta, tehnidke prednosti, estetske

i funkcionalne osobine, ekolo5ke osobine, operativni tro5kovi, ekonomidnost, datum isporuke i
rok isporuke ili rok izvr5enja.

7. Naiin i rok dostave ponuda

tlanak 9.

Nadin dostave ponude odreduje se u pozivu na dostal'u ponuda.
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Ponude u papirnatom obliku dostavljaju se neposredno na urudZbeni zapisnik ili putem po5te
preporudenom po5tanskom po5iljkom na adresu Naruditelja navedenu u pozivu na dostavu
ponuda, u zatvorenoj omotnici na kojoj mora biti naznaden naziv i adresa ponuditelja, raziv
predmeta nabave i naznaka,NE OTVARAJ".

Ako Naruditelj dopusti dostavu ponuda u drugadijem obliku (elektronidkom po5tom,

telefaksom i slidno), moraju se osigurati uvjeti za oduvanje integriteta podataka i tajnost
ponuda.

Rok za dostavu ponuda iznosi najmanje tri dana od dana slanja pozivana dostavu ponuda. Rok
za dostavu ponuda bit 6e odreden u pozivu na dostavu ponude ovisno o sloZenosti predmeta
nabave kako bi se omogudilo potencijalnim ponuditeljima dostavljanje ponude u skladu s

uvjetima i zahtjevimaizpoziva na dostavu ponuda.

Ponuda zaprimljena nakon rokaza dostal.u ponuda vratit 6e se neotvorene ponuditelju.
Sve dokumente koje Naruditelj zahtljeva u skladu s odredbama ovog Pravilnika, ponuditelji
mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis

elektronidke isprave. Odabrani ponuditelj je u obvezi dostaviti originale dokumenata na uvid,
ukoliko to Naruditelj zatraLi.

8. Postupak otvaranja, pregleda i ocjene ponuda

itanak 10.

Po isteku roka za dostavu ponuda naznadenog u Pozivu na dostavu ponuda, povjerenstvo
Naruditelja koje se sastoji od najmanje dva dlana, otvara pristigle ponude neposredno nakon
isteka roka za dostavu ponuda, prema redoslij edu zapimanja ponuda.

Otvaranje ponuda nije javno

O postupku otvaranja ponuda sastavlja se Zapisnik o otvaranju koji najmanje mora sadrLavati

podatke o predmetu nabave, evidencijskom broju nabave, podatke o zaprimljenim ponudama

prema redoslijedu zapimanja i podatke o dlanovima povjerenstva koji su otvorili ponude.

dlanak 11.

Povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva rz poziva na dostavu
ponuda.

O postupku pregleda i ocjene ponuda povjerenstvo sastavlja Zapisnik o pregledu i ocjeni
ponuda.

Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda sastoji se od: naziva i sjedi5ta Naruditelja,nazivapredmeta
nabave, naznake zakonske osnove za provodenje postupkajednostavne nabave, evidencijskog
broja nabave, procijenjene wijednosti predmeta nabave bez PDV-a, navoda o danu slanja

poziva na dostavu ponuda, datuma podetka pregleda i ocjene ponuda, naziva i sjedi5ta svih
ponuditelja prema redoslijedu zapimanja ponuda, analitidkog pikaza traienog i dostavljenih
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jamstava, ako je primjenjivo, analitidkog pikaza traZenih kritda za kvalitativni odabir
gospodarskog subjekta i dostavljenih dokumenata, ako je primjenjivo, naziva ponuditelja koji
ne udovoljava kriterijima zakvalitativni odabir gospodarskog subjekta s obrazloZenjem, ako je
primjenjivo, pikaza valjanosti ponuda prema obliku, sadrZaju i cjelovitosti, podataka o

ispravcima radunskih pogre5aka u ponudama, ako ih je bilo, nazivaponuditelja dije se ponude

odbijaju na osnovi reztltata pregleda i ocjene ponuda s obrazloZerJer., razloga za njihovo
odbijanje, ako je primjenjivo, analize valjanih ponuda prema kriteriju za odabir ponude,

rangiranja valjanih ponuda prema kriteriju za odabh ponude, prijedloga odgovornoj osobi

Naruditelja za dono5enje odluke o odabiru ili odluke o poni5tenju s obrazlolenjen, datuma

zawsetka pregleda i ocjene ponuda te imena, prezimena i potpisa osoba koje su izvr5ile pregled

i ocjenu ponuda.

9. Donolenje odluke o odabiru i poniStenju

ilanak 12.

Na osnovi rezlultata pregleda i ocjene ponuda iz dlanka 11. ovog Pravilnika, Naruditelj donosi
odluku o odabiru najpovoljnije ponude na temelju kriterija za odabir ponude.

Ako su dvije ili vi5e valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude,

Naruditelj 6e odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.

Odluka o odabiru donosi se u roku od 15 dana od isteka roka za dostalu ponuda, osim ako je
Naruditelj u pozivu na dostavu ponuda odredio duZi rok.

Odluku o odabiru potpisuje odgovoma osoba Naruditelja ili osoba koju odgovorna osoba ovlasti
za potpisivanje.

Odluka o odabiru s preslikom zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda dostavlja se svim
ponuditeljima na dokaziv nadin.

ilanak 13.

Naruditelj zadrLavapravo poni5titi postupak jednostavne nabave prije ili nakon rokaza dostavu
ponuda bez posebnog pisanog obrazloLenja.

U sludaju poni5tenja postupka jednostavne nabave nakon isteka rokaza dostavu ponuda, rokza
donoSenje Odluke o poni5tenju postupka jednostavne nabave iznosi 15 dana od isteka roka za

dostavu ponuda.

7



10. Zajedniika nabava

ilanak 14.

Naruditelj se moZe sporazumjeti o zajednidkoj provedbi odredenog postupka nabave s drugim
naruditeljern, u kojem sludaju utwduju medusobna ovlaStenja i obveze.

11. Prijelazne i zavr5ne odredbe

Clanak 15.

Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove kasnije izmjene i dopune, objavljuje se na mreZnim
stranicama Naruditelj a.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Interni akt nabave od 01. sijednja
2017 . godine.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono5enja.

KOMUNALAC d.o.o.
Predsjednik uprave
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