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Broj: 01-01-132 -2026
Bjelovar, 1 2. kolovoza 2026. godine

Temeljem dlanka 17. Izjave o osnivanju druStva s ogranidenom odgovorno56u Komunalac
d.o.o., Bjelovar i dlanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine" broj 120116,

| | 4122 i 48126) Uprava dru5tva donij ela j e dana 72. kolovoza 2026. godine

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

I. OPEA ODREDBA 
dhNAK 1.

(t) Ovim se Pravilnikom ureduju postupci, pravila i uvjeti zanabavu, robe i usluga trgovadkog
druStva KOMUNALAC d.o.o., Bjelovar (u daljnjem tekstu: Naruditelj) dija je procijenjena
vrijednost bezporezana dodanu vrijednost (u daljnjem tekstu: procijenjena vrijednost) manja
od 50.000,00 eurate zanabavuradova dijaje procijenjena vrijednost manjaod 100.000,00 eura
(u daljnjem tekstu: jednostavnanabava), na koju se, sukladno odredbi dlanka 12. stavka 1.

Zakonao javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: ZJN 2016), isti ne primjenjuje.
(2) U provedbi postupaka nabave robe, usluga i radova iz stavka 1. ovoga dlanka, osim odredbi
ovoga Pravilnika, obvezno se primjenjuju i drugi vaZeli zakonski i podzakonski propisi te
interni akti Naruditelja koji se odnose na pojedini predmet nabave, uz osobito po5tivanje nadela
javne nabave.
(3) Postupci jednostavne nabave provode se na jedan od sljede6ih nadina:

- putem modula jednostavne nabave u EOJN RH ili
- primjenom elektronidkih sredstava komunikacije i/ili pisanih sredstava komunikacije

koj a nisu elektronidka.

(4) Pojmoviiinazi koji se koriste u ovome Pravilniku, a koji imaju rodno ntadenje, odnose se
jednako na muSki i Zenski rod.

II. NAdELA I ANALIZA TRZISTA 
dIANAK 2.

(1) U provedbi postupaka jednostavne nabave iz ovoga Pravilnika, Naruditelj je u odnosu na
sve gospodarske subjekte obvezan po5tovati nadelo slobode kretanja robe, nadelo slobode
poslovnog nastana i nadelo slobode pruZanjausluga te nadela kojaiztogaproizlaze,kao Sto su

nadelo trZi5nog natjecarrja, nadelo jednakog tretmana, nadelo zabrane diskriminacije, nadelo
uzaj amnog pnznavarfia, nadelo razmjernosti i nadelo transparentnosti.
(2) Naruditelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nadin koji omogutava
udinkovitu nabavu te ekonomidno, zakonito, namjensko i svrhovito tro5enje proradunskih
sredstava (neovisno o izvoru sredstava).
(3) Jednostavna nabava ne smije biti osmi5ljena s namjerom izbjegavar$aprimjene ZJN 2016
ili izbjegavanja primjene ovoga Pravilnika ili s namjerom da se odredenim gospodarskim
subjektima neopravdano da prednost ili ih se stavi u nepovoljan poloZaj.



B]ELOVAR
(4) U svrhu pripreme postupaka jednostavne nabave provodi se analiza trZi(takoja obuhvada
prikupljanje informacija o predmetu nabave, gospodarskim subjektima koji sudjeluju na trZiStu
te drugim okolnostima koje utjedu na uvjete nabave, a sve sukladno planiranim financijskim
sredstvima i potrebama radnih jedinica Naruditelja.
(4) Informacije prikupljene analizom trZiSta ne smiju se interpretirati na nadin da imajtt. za
posljedicu naru5avanje trZi5nog natjecanja ili kr5enje nadela zabrane diskriminacije i
transparentnosti.

III. NADLEZNOST ZA PROVEDBU JEDNOSTAVNE NABAVE' SPRJECAVANJE,
PREPOZNAVANJE I UKLANJANJE SUKOBA INTERESA

dhnak 3.
(1) Postupci jednostavne nabave provode se u Odjelu nabave RI Komercijala, organizacijskoj
jedinici nadleZnoj za poslove nabave.
(2) Naruditelj je obvezan poduzeti prikladne mjere da udinkovito sprijedi, prepozna i ukloni
sukobe interesa u vezi s postupkom jednostavne nabave kako bi se izbjeglo naru5avanje
trZi5nog natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.
(3) Na sprjedavanje, prepozlavanje i uklanjanje sukoba interesa na odgovarajudi se nadin
primjenjuju odredbe ZIN 2016.

IV. PLAN NABAVE I REGISTAR UGOVORA I OKVIRNIH SPORAZUM.A

ilanak 4.
(1) Na planiranje nabave i vodenje registra ugovora i okvirnih sportvuma na odgovarajuii se

nadin primjenjuju odredbe ZJN 2016.
(2) Predmete nabave izPrilogax. ZJN 2016 dija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve6a od
5.000,00 eura koji se zbog svoje prirode sukcesivno izw5avaju pojedinadnim narudZbenicama
i/ili ugovorima, potrebno je planirati pod jedinstvenim evidencijskim brojem.
(3) Odjel nabave je duZan aZumo voditi evidenciju provedenih nabava, sklopljenih ugovora
i/ili okvirnog sporazumai izdanih narudZbenica te izvrSenja svakog pojedinadnog ugovora ili
okvirnog sporazuma ili narudZbenice u poslovnom informacijskom sustavu Naruditelja.

V. POSTUPCI JEDNOSTAVI\E NABAVE

ilanak 5.
Postupci jednostarme nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave Naruditelja, izttzev
predmeta nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura.

A) Vrijednosni pragovi za jednostavne nabave

ilanak 6.
(1) Naruditelj propisuje vrijednosne pragove zanabavuroba, usluga i radova kako slijedi:
a) Predmeti nabave roba, usluga i radova kojima je procijenjena vrijednost manja ili jednaka
od 5.000,00 eura bez PDV-a.
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BJELOVAR
b) Predmeti nabave roba, usluga i radova kojima je procijenjena vrijednostveda od 5.000,00
eura, a manja ili jednaka od 15.000,00 eura bez PDV-a.
c) Predmeti nabave robe i usluga dija je procijenjena wijednost ve6a od 15.000,00 eura, a
manja ili jednaka od 25.000,00 eura bez PDV-a te predmeti nabave radova dija je procijenjena
wijednost veia od L5.000,00 eura, amanla ili jednaka od 45.000,00 eura bez PDV-a
d) Predmeti nabave robe i usluga dija je procijenjena wijednost veia od 25.000,00 eura, a
manja od 50.000,00 eura bez PDV-a te predmeti nabave radova dija je procijenjena vrijednost
veia od 45.000,00 eura, amanjaod 100.000,00 eura bez PDV-a
(2) Postupak jednostarme nabave pokre6e odgovorna ili druga ovla5tena osoba organizacijske
jedinice koja iskazuje potrebu za nabavom (dalje u tekstu: ovla5tena osoba za pokretanje
postupka nabave), u skladu s planiranim i odobrenim sredstvima dostavljanjem ispunjenog
zahtjevaza pokretanje jednostavne nabave (dalje u tekstu: Zahtjev zanabavu) sa svim traierim
podacima u Ured Uprave.
(3) Zahtjev zanabavu generira se u poslovnom informacijskom sustavu IPC Maris.
(4) Prije poduzimanja bilo koje radnje u postupkujednostarme nabave od strane SluZbe nabave,
Zahtjev za tabavu mora biti odobren potpisom Predsjednice Uprave ili osobe koju ona
ovlasti. Nakon odobrenja Zahtlevazanabavu, SluZba nabave zapodinje postupak jednostavne
nabave. Ova se odredba primjenjuje na sve postupke jednostavne nabave, bez obzira na
procij enj enu vrij ednost predmeta nabave.

B) Naiin postupanja i ugovaranja

Predmeti nabave koiima ie prociieniena vriiednost mania ili iednaka od 5.000.00 eura
bez PDV-a 

ihnak 7.
(1) Postupak jednostavne nabave provodi SluZba nabave Naruditelja, u suradnji s

or ganrzacijskom j edinicom koj a iskazuj e potrebu za nab av om.
(2) Nabava se pokre6e putem Zahtjevazanabavu koji podnosi ovla5tena osoba za pokretanje
postupka nabave.
(3) Nabava se provodi upu6ivanjem poziva za dostavu ponuda najmanje jednom
gospodarskom subjektu sposobnom za rcalizacijt konkretnog predmeta nabave.
(4) Ovisno o prirodi predmeta nabave, sloZenosti predmeta nabave irannitrZiSnog natjecanja,
Naruditelj mole zatraiitiponudu od ve6eg broja gospodarskih subjekata.
(5) Poziv na dostavu ponude upuiuje se gospodarskom subjektu na nadin koji omoguiuje
dokazivanje da je isti zaprimljen (elektronidkom po5tom, putem dostavnice, neposrednom
dostavom ili drugim dokazivim nadinom komunikacije).
(6) Rok za dostavu ponuda odreduje se primjereno predmetu nabave, & u pravilu iznosi
najmanje tri (3) dana od dana slanja poziva na dostavu ponude. U opravdanim sludajevima
hitnosti rok moZe biti i kradi.
(7) Otvaranje ponuda nije javno.
(8) Ponudu pregledava i ocjenjuje osoba zadvZena za provedbu konkretne nabave. Na temelju
odabrane ponude izdaje se narudZbenica. Iznimno, kada to zahtijevapriroda predmeta nabave
ili drugi opravdani ruzlozi,moLe se sklopiti ugovor.
(9) NarudZbenice se izdaju putem poslormog informacijskog sustava Naruditelja te su valjane
bez vlastorudnog potpisai pedata. Na narudZbenici se iskazuje elektronidka ozrr.ka odnosno
identitet osobe koja ju je inadilau informacijskom sustavu.
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(10) Za pra6enje realizacije nabave odgovorna je orgaruzacijska jedinica za dije potrebe je
nabava provedena. Naruditelj vodi evidenciju provedenih jednostarmih nabava sukladno
potrebama izvje5tavanj ai vailelim propisima.

Predmeti nabave koiima ie prociieniena vriiednost ve6a od 5.000.00 eura. a mania ili
iednaka od 15.000.00 eura bez PDV-a 

ihnak g.

(1) Postupak jednostarme nabave provodi SluZba nabave Naruditelja, u suradnji s

oryantzacijskom j edinicom koj a iskazuj e potrebu za nabav om.
(2) Nabava se pokre6e putem Zahtlevazanabavu koji podnosi ovla5tena osoba za pokretanje
postupka nabave, s potrebnom dokumentacijom.
(3) Nabava se provodi upudivanjempozivaza dostavu ponuda najmanje trima gospodarskim
subjektima sposobnim a za realizaciju konkretnog predmeta nabave.
(4) Ovisno o prirodi predmeta nabave i trZi5nim okolnostima, broj gospodarskih subjekata od
kojih se traZi ponudamole biti manji.
(5) Poziv na dostavu ponuda upu6uje se gospodarskim subjektima na dokaziv nadin.
(6) Rok za dostaw ponuda izrosi najmanje pet (5) dana od dana slanja poziva, osim u
opravdanim sludajevima hitnosti kada moZe biti kra6i.
(7) Za odabir ponude dovoljna je jedna valjana ponuda koja udovoljava svim zahtjevima
Naruditelja.
(8) Ponude pregledava i ocjenjuje osoba ili strudno povjerenstvo koje odredi Naruditelj.
(9) Nakon odabira najpovoljnije ponude izdale se narudZbenica ili sklapa ugovor.

Predmeti nabave robe i usluga i iiia ie prociieniena vriiednost veda od 15.000.00 eura. a
mania ili iednaka od 25.000"00 eura bez PDV-a te predmeti nabave radova iiia ie
prociieniena vriiednost ve6a od 15.000.00 eura. a mania ili iednaka od 45.000.00 eura bez
PDV-a

ilanak 9.
(1) Postupak jednostavne nabave provodi SluZba nabave Naruditelja, u suradnji s

or garizacijskom j edinicom koj a i skazuj e potrebu za nab av om.
(2) Postupak jednostavne nabave zapodinje dostavom Zahtjeva za pokretanje nabave s
kompletnom dokumentacijompotrebnom zapripremu i provedbupostupka, koji organizacrlska
jedinica zadije se potrebe nabavaprovodi dostavlja SluZbi nabave najma4je petnaest (15) dana
prije planiranog podetka nabave, osim u opravdanim i obrazlolenim sludajevima.
(3) SluZba nabave provjerava uskladenost nabave s planom nabave i internim aktima
Naruditelja te u suradnji sa strudnim osobama iz orgatizacijske jedinice koja iskazuje potrebu
za nfuavom priprema dokumentacijt zaprovedbu postupka.
(4) Postupak jednostavne nabave provodi se putem modula jednostavne nabave u
Elektronidkom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (EOJN RH) slaqjem poziva na
dostavu ponuda najmanje trima (3) gospodarskim subjektima sposobnima za realizacijtt
konkretnog predmeta nabave.
(5) Broj gospodarskih subjekatakojima se upuduje poziv moile biti manji odtri (3) uposebnim
okolnostima, ovisno o prirodi predmeta nabave, dostupnosti gospodarskih subjekata na trZiStu
iruzinr hZi5nog natjecar{a, uz obrazloZenje ruzloga.
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(6) Kada se postupak jednostavne nabave provodi putem modula jednostavne nabave EOJN
RH, Naruditelj provodi radnje u postupku u skladu s funkcionalnostima, obveznim poljima,
obrascima, zapisima, objavama i tehnidkim ogranidenjima sustava.
(7) Ako EOJN RH za pojedinu radnju generira dokument, zapisnik, poziv, odluku ili drugi
zapis, takav dokument smatra se sastarmim dijelom dokumentacije postupka jednostavne
nabave.
(8) Naruditelj dodatnu dokumentaciju uditava u EOJN RH samo u opsegu potrebnom za opis
predmeta nabave, tro5kovnik, tehnidke specifikacije, prijedlog ugovora, uvjete izvr5enja ili
druge elemente koji nisu u cijelosti obuhva6eni podacima unesenim u sustav.
(9) Komunikacrja s gospodarskim subjektima, zapimanje ponuda, dostava pitanja i odgovora,
poja5njenja tijekom pregleda i ocjene ponuda, dostava odluka, uvidi i prigovori provode se
putem EOJN RH kada se postupak provodi putem tog sustava, osim u dijelu u kojem sustav
dopu5ta ili zahtijeva drugadije postupanje.
(10) Ako se funkcionalnosti EOJN RH izmijene, odredbe ovog Pravilnika primjenjuju se na
nadin koji je u najvedoj moguioj mjeri uskladen s vaielim funkcionalnostima sustava i
primj enj ivim propisima.
(11) Rok za dostavu ponuda u pravilu ne smije biti kra6i od pet (5) dana od dana slanja poziva
na dostavu ponuda.
(12) Naruditelj moZe prije isteka rcka za dostavu ponuda izmijeniti ili dopuniti poziv odnosno
dokumentaciju o nabavi.
(13) Ako inrlena ili dopuna dokumentacije moZe utjecati naizradu ponude, sadrZaj ponude,
dokazivanje sposobnosti, kriterij za odabir ponude, tehnidke specifikacije, tro5kovnik, rok
izrir5enja ili ugovorne uvjete, Naruditelj je &fianproduljiti rokza dostavu ponuda.
(14) Nakon izmjene ili dopune dokumentacije gospodarskim subjektima mora ostati primjeren
rokzapripremu ili prilagodbu ponude, koji u pravilu ne smije biti kra6i od tri (3) dana.
(15) Ako se postupak provodi putem EOJN RH, izrnjene dokumentacije, ispravci poztva,
ponovno slanje pozivai produljenje roka za dostavu ponuda provode se putem EOJN RH.
( 1 6) Ponude otvar4 pregledava i ocj enjuj e strudno povj erenstvo od najmanj e dva (2) dlana koj e
imenuje Uprava Naruditelja ili osoba koju Uprava ovlasti.
(17) Strudno povjerenstvo u pravilu dine:

. predstarmik SluZbe nabave,
o predstavnik organizacijske jedinice zadije potrebe se nabava provodi i / ili
. strudna osoba ovisno sloZenosti predmeta nabave.

(18) Imenovanje strudnog povjerenstva predstavlja radnju u postupku jednostavne nabave te
protiv imenovanja nije dopu5ten poseban prigovor.
(19) Jedan dlan strudnog povjerenstva mora imativaieli certifikat iz podrudja javne nabave.
(20) Owaranje ponuda nije javno, osim ako Naruditelj u dokumentaciji o nabavi izrijekom
odredi drugadije. Ponude se otvaraju automatski putem EOJN RH po isteku rokaza dostavu
ponuda, a sustav generira zapisnik o otvaranju ponuda.
(21) Strudno povjerenstvo sastavlja zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda te prijedlog odluke o
odabiru ili odluke o poni5tenju postupka.
(22) Odluku o odabiru ili odluku o poni5tenju donosi Uprava Naruditelja ili osoba koju Uprava
ovlasti.
(23) Odluka o odabiru ili poni5tenju dostavlja se svim ponuditeljima koji su sudjelovali u
postupku zajedno sa zapisnikom o pregledu i ocjeni ponudaputem EOJN RH.
(24) U postupkujednostavne nabave procijenjene vrijednosti vede od 15.000,00 eura ponuditelj
mo1e izjaviti prigovor sukladno ovom Pravilniku.
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(25) Na temelju odabrane ponude sklapa se ugovor o nabavi diji su sastavni dijelovi odabrana
ponuda, tro5kovnik i/ili projektni zadxak.
(26) Ugovor potpisuje UpravaNaruditelja ili osoba koju Uprava ovlasti.
(27) Za pra6enje izvr5enja ugovora odgovorna je organrzacijska jedinica koja je inicirala
nabavu.
(28) Organizacijskajedinica odgovomazarealizaciju ugovora duZnaje SluZbi nabave dostaviti
podatke o ukupno ispla6enom iznosu ugovaratelju, eventualnom odstupanju od ugovorene
vrijednosti ttz obrazlolenje te datum zavrSetka izvr3enja ugovora.
(29) SluZba nabave vodi evidenciju jednostavnih nabava dija je procijenjena wijednost jednaka
ili ve6a od 5.000,00 eura, a manla od 50.000,00 eura za robe i usluge odnosno manja od
100.000,00 eurazaradove, posebno zarobe, usluge i radove, radiinade godi5njih izvje5ia o
javnoj nabavi.

Predmeti nabave robe i usluga iiia ie prociieniena vriiednost veda od 25.000.00 eura. a
mania od 50.000.00 eura bez PDV-a te predmeti nabave radova iiia ie prociieniena
vriiednost ve6a od 45.000.00 eura. a maonia od L00.000,00 eura bez PDV-a

Clanak 10.
(1) Postupak jednostarme nabave provodi SluZba nabave Naruditelja u suradnji s

or gantzacrlskom j edinicom koj a i skazuj e p otrebu za nfu av om.
(2) Postupak jednostavne nabave zapodinje dostavom Zahtleva za pokretanje nabave s
kompletnom dokumentacijompotrebnom zapripremu i provedbupostupka, koji organizacijska
jedinica zadije se potrebe nabavaprovodi dostavlja SluZbi nabave najmanje petnaest (15) dana
prije planiranog podetka nabave, osim u opravdanim i obrazlolenim sludajevima.
(3) SluZba nabave provjerava uskladenost nabave s planom nabave i u suradnji sa strudnim
osobama priprema dokumentacij u.
(4) Postupak jednostavne nabave provodi se putem javne objave u modulu jednostavne nabave
EOJN RH.
(5) Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra6i od osam (8) dana od dana objave pozla na
dostavu ponuda.
(6) Ostale odredbe postupk4 ukljudujudi rad strudnog povjerenstva, dono5enje odluke,
sklapanje ugovora, praienje izvrSenja ugovora i vodenje evidencije primjenjuju se sukladno
dlanku 9. ovog Pravilnika.

VI. IZNIMKE OD OBVEZE JA\TNE OBJAYE U MODULU JEDNOSTAYNE
NABA\rE E.JN Rrr 

dlanak 11.
(1) Izrimno od obveze javne objave postupka jednostavne nabave putem modula jednostavne
nabave EOJN RH, Naruditelj moZe provesti postupak putem modula jednostavne nabave EOJN
RH bezjavne objave u sljede6im sludajevima:

1. ako u prethodno provedenom postupku jednostavne nabave nrje zapimljena nijedna
ponuda ili nijedna valjana ponuda, pod uvjetom da podetni uvjeti nabave nisu bitno
izmijenjeni;

2. ako zbog objektivnih razlogapredmet nabave moZe izvr5iti samo odredeni gospodarski
subjekt:
. ako predmet nabave predstavlja stvaranje ili nabavujedinstvenog umjetnidkog djela

ili umjetnidke izvedbe;
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BJELOVAR
. ako zbog tehnidkih razLoga predmet nabave moie izvr5iti samo odredeni

gospodarski subjekt;
. ako je nabava nuZna radi za5tite iskljudivih prava, ukljudujudi prava intelektualnog

vlasniStva;
3. ako postoji izrimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Naruditelj nije mogao

predvidjeti niti na njih utjecati.
(2)Razlozizaprimjenuiznimke izstavka 1. ovog dlankamorajubiti obrazloZerui evidentirani
u dokumentaciji postupkajednostavne nabave te navedeni u modulujednostarme nabave EOJN
RH.

VII. ELEKTRONIdKA KOMT]NIKACIJA
Clanak 12.

(1) U postupcima jednostavne nabave Naruditelj moile koristiti elektronidka sredstva
komunikacije radi slanja pozivana dostavu ponuda, zaprimanlaponuda, razmjene informacija
s gospodarskim subjektima, dostave odluka i obavijesti te dokumentirar4apostupka.
(2) Za nabave procijenjene wijednosti jednake ili manje od 15.000,00 EUR bez PDV-a
elektronidka komunikacija moZe se provoditi putem modula jednostarme nabave u EOJN RH
ili drugog odgovarajudeg elekhonidkog sustava koji koristi Naruditelj, ako je takav nadin
komunikacije odreden u pozivu na dostavu ponude, zalnjevu za ponudu ili drugoj
dokumentacij i postupka.
(3) Za nabave procijenjene vrijednosti ve6e od 15.000,00 EUR bez PDV-a postupak
jednostarme nabave, ukljuduju6i komunikaciju s gospodarskim subjektim4 provodi se putem
modula jednostavne nabave u EOJN RH, u skladu sa Zakonom o jalmoj nabavi i ovim
Pravilnikom.
(4) Elektronidka komunikacija mora se provoditi na nadin kojim se osigurava jednak tretrnan
gospodarskih subjekata, integritet podataka, povjerljivost poslormih informacija i mogu6nost
naknadnog dokazivanja i dokumentiranja svih provedenih radnji.

YIII. ODGOVARAJUCE DOKUMENTIRANJE POSTUPKA
Clanak 13.

(1) Naruditelj je ilfian svaki postupak jednostavne nabave odgovaraju6e dokumentirati,
raznjemo procijenjenoj vrijednosti nabave, sloZenosti predmeta nabave, nadinu provedbe
postupka i moguiim izicimapovezanim s nabavom.

Q) Zanabave koje se provode putem modula jednostavne nabave u EOJN RH dokumentiranje
se provodi prvenstveno kroz podatke, zapise, komunikaciju, zapisnike i odluke generirane ili
pohranjene u EOJN RH, uz obvezu pohrane dodatne dokumentacije koja nije sadrZana u
sustavu.
(3) Ako se od pojedine radnje odstupi zbog i;urnosti, tehnidkihrazloga, primjene iznimke od
javne objave ili drugih opravdanih okolnosti, .razlozi odstupanja moraju biti posebno
obrazloLeru i priloZeni dokumentacij i postupka.

IX. DOSTAVA I ZAPRIMANJE PONUDA
Clanak 14.

(1) Ponude se dostavljaju na nadin odreden u pozivu na dostavu ponuda, zahtjevu za ponudu
ili dokumentaciji o nabavi.
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(2) U postupcima jednostavne nabave koji se provode putem EOJN RH ponude se dostavljaju
iskljudivo elektronidki putem EOJN RH te Naruditelj ne smije pregledavati, ocjenjivati niti
odabrati ponudu dostavljenu izvan sustava.
(3) U postupcima procijenjene wijednosti jednake ili manje od 15.000,00 EUR bez PDV-a,
ako se postupak ne provodi putem EOJN RH, ponude se mogu dostaviti putem elekhonidkog
sustava, poStom ili osobnom dostavom, ako je takav nadin dostave odreden pozivomza dostavu
ponuda, pri demu Naruditelj osigurava oduvanje integriteta podatak4 povjerljivost i tajnost
ponuda do isteka rokazanjihovu dostavu.
(a) Ako je Naruditelj zahtijevao dostavu pojedinih dijelova ponude fizidkim putem, primjerice
jamstva, uzoruka ili drugih dokumenata, zapimanje takvih dijelova evidentira se u zapisniku
ili drugoj dokumentaciji postupka.
(5) Ponuda zaprimljena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne6e se ruzmatrati te 6e, ako je
dostavljena u fizidkom obliku, biti wa6ena ponuditelju neotvorena. Ako je dostavljena putem
elektronidkog sustava, evidentirat 6e se kao zaka5njela te se ne6e otvarati rutirazmatrati.

X. PRIMJENA POJEDIMH ODREDBI I INSTITUTAZAKONA O JAVI\OJ NABAYI
Clanak 15.

(1) U postupcimajednostavne nabave Naruditelj moZe,kadaje to primjereno predmetu nabave,
primijeniti pojedine institute Zakona o javnoj nabavi, osobito:

. poja5njenje i upotpunjavanje ponude,

. ispravakradunskepogre5ke,

. provjeru neuobidajeno niske ponude,

. provjeru drugih dinjenica bitnih zapregled i ocjenu ponuda.
(2) Primjena instituta iz sta*a 1. ovog dlanka odnosi se na nadin postupanja s ponudama, dok
se rokovi i procesna pravila primjenjuju sukladno odredbama ovog Pravilnika.
(3) U sludaju dvojbi ili pravnih praznrnau primjeni ovog Pravilnika, pojedine odredbe tumade
se uzimajudi u obzir svrhu i nadela Zakonao javnoj nabavi, ako takvo tumadenje nije protivno
prirodi postupka jednostavne nabave.

XI. USPOREDBA CIJENE PONUDE .
Clanak L6.

(1) Ako je kritenj za odabfu ponude cijena ponude, ponude se rangiraju prema cijeni ponude
bez poreza na dodanu vrijednost, osim ako je u dokumentaciji o nabavi zbog posebnosti
predmeta nabave drukdije odredeno i obrazloZeno.
(2) Ako se primjenjuje kriterij ekonomski najpovoljnije ponude koji ukljuduje cijenu, tro5ak ili
druge elemente kvalitete, financijski dio ponude ocjenjuje se prema kriterijima odredenim
dokumentacij om o nabavi.
(3) Tijekom pregleda i ocjene ponuda, neovisno o wsti postupka nabave, Naruditelj moZe od
ponuditelja zafraLiti poja5njenje ili dopunu ponude, dostavu ili poja5njenje dokaza, ispravak
radunske pogre5ke, obrazloZenje neuobidajeno niske ponude ili drugo oditovanje povezano s

pregledom i ocjenom ponude, u skladu s primjenjivim propisima i ovim Pravilnikom.
(a) Rok za postupanje ponuditelj apo zahgevu Naruditelja ne smije biti kra6i od tri (3) dana od
dana slarfa zahtleva, osim ako je posebnim propisom za pojedini postupak odreden drugadiji
rok.
(5) Cijena ponude s porezom na dodanu vrijednost iskazuje se radi utwdivanja ukupne
financijske obveze Naruditelja, sklapanja ugovora i njegova izvr5enja.
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xrr' .DBTJANJE P.NUDE 
ihnak 17.

(l) Naruditelj 6e odbiti ponudu ako utvrdi postojanje razloga za odbijar$e propisanih ovim
Pravilnikom.
(2) Ponuda Ce se odbiti osobito ako:

1. jezakaSnjela,
2. nije dostavljena na nadin odreden pozivom, zahtjevom ili dokumentacijom o nabavi,
3. nije dostavljena putem EOJN RH kada je takav nadin dostave obvezan,
4. je nejasna, nepotpuna ili proturjedna na nadin koji nije mogu6e otkloniti dopu5tenim

poj a5nj enj em ili upotpunj avanj em,
5. ne ispunjava tehnidke specifikacije ili druge zahrtjeve predmeta nabave,
6. ponuditelj ne ispunjava propisane uvjete sposobnosti,
7. postoje razlozi za iskljudenje ponuditelja,
8. ponuditelj ne dostavi traienojamstvo ili ono nije valjano,
9. ponuditelj ne prihvati ispravak radunske pogre5ke,
10. ponuditelj ne dostavi prihvatljivo obrazlolenje neuobidajeno niske ponude,
I 1. je ponuda protirma propisima, pozivu, zahtjevu ili dokumentaciji o nabavi.

(3) Ako je cijena najpovoljnije prihvatljive ponude veia od procijenjene wijednosti nabave,
Naruditelj moZe nastaviti postupak i odabrati ponudu samo ako takvim postupanjem ne kr5i
odredbe ovog Pravilnika, pravila o financijskim pragovima i obvezi provedbe odgovarajudeg
postupka nabave.
(4) Razlozi odbijanja ponude navode se u zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda te, prema
potrebi, u odluci o odabiru ili poni5tenju.

xflr' PoNrsrnN,n PosruPKA 
ihnak 18.

(1) Naruditelj poni5tava postupak jednostavne nabave ako:
a) nije zaprimljena nijedna ponuda,
b) nakon odbijanja ponuda nije preostala nijedna valjanaponuda,
c) su cijene svih ponuda koje nisu odbijene ve6e od procijenjene vrijednosti nabave, a
Naruditelj ne moZe ili ne Zeli osigurati dodahra sredstva,
d) su cijene svih ponuda koje nisu odbijene ve6e od procijenjene vrijednosti nabave, a prihvat
takvih ponuda bi doveo do povrede pravila o financijskim pragovima, nadinu provedbe
postupka ili obvezi primjene Zakona o javnoj nabavi,
e) su nastale okolnosti zbog kojih je prestala potreba za predmetom nabave ili se potreba bitno
promijenila,
f) su utwdeni nedostaci u dokumentaciji o nabavi ili provedbi postupka zbog kojih postupak
nije mogude zakonito dow5iti,
g) su nastale okolnosti koje Naruditelj nije mogao predvidjeti, azbog kojih sklapanje ugovora
ne bi bilo svrhovito, ekonomidno ili opravdano,
h) postde drugi opravdaru razlozi povezani sa zakonitoSdu, svrsishodnoSiu ili financiraqjem
nabave, uz posebno obrazloZenje.
(2) Naruditelj moZe poniStiti postupak jednostarme nabave prije isteka rokaza dostavu ponuda
ako utvrdi da postoje ruzLozi zbog kojih postupak nije mogu6e ili nije svrhovito nastaviti.

I
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(3) U postupcima koji se provode putem EOJN RH odluka o poni5tenju izraduje se, pohranjuje
i objavljuje u sustavu na nadin koji sustav omoguduje.
(a) Ako se postupak poniStava prije pregleda i ocjene ponuda, zapisnik o pregledu i ocjeni
ponuda ne sastavlja se, osim ako to zahtijevajt funkcionalnosti EOJN RH ili priroda postupka.
(5) Razlozi poniStenja postupka moraju biti obrazloZeni u odluci o poni5tenju i dokumentirani
u dokumentacij i postupka j ednostavne nabave.

XIV.IZYRSNOST ODLUKE 
dIANAK 19.

(1) U postupcima jednostarme nabave procijenjene vrijednosti vede od 15.000,00 EUR bez
PDV-a, nakon dostave odluke o odabiru ponuditeljima, Naruditelj ne smije zakljuditi ugovor o
nabavi niti izdati narudZbenicu prije isteka rcka za podnoSenje prigovora propisanog ovim
Pravilnikom.
(2) Rok iz stavka 1. ovog dlanka predstavlja rok u kojem ponuditelji mogu oswariti pravo na
prigovor.
(3) U postupcimajednostavne nabave procijenjene wijednosti jednake ili manje od 15.000,00
EUR bez PDV-a odluka o odabiru moZe se izvrSiti odmah nakon njezinadono5enja.
(a) Ako u roku za podno5enje prigovora nije podnesen prigovor, odluka o odabiru postaje
izvrina istekom tog roka.
(5) Ako je prigovor podnesen pravodobno, odluka o odabiru ne moZe se izvr5iti do donoSenja
odluke o prigovoru.
(6) Rok za podno5enje prigovora ne primjenjuje se ako je u postupku jednostavne nabave
zaprimljena samo jedna ponuda koja je ujedno i odabrana.

XV. POSEBI\E ODREDBE O PRAVI\OJ ZASTITI U POSTUPCIMA JEDNOSTAYNE
NABAVE dr.rA JE PROCIJENJENA YRIJEDNOST YECA OD 15.000,00 EURA

Clanak 20.
(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene wijednosti veie od 15.000,00 EUR bez
PDV-a ponuditelj koji smatra da mu je postupanjem Naruditelja povrijedeno pravo ili pravni
interes moZe izjaviti prigovor.
(2) Prigovor se podnosi Upravi DruStva Komunalac d.o.o. u pisanom obliku putem modula
jednostavne nabave EOJN RH, ako se postupak provodi putem tog sustava, odnosno na drugi
nadin odreden dokumentacij om postupka.
(3) Prigovor mora sadrlavati najmanje:

o podatke o podnositelju prigovora,
. oznaku postupkajednostavne nabave,
. odluku ili radnju Naruditelja na koju se prigovor odnosi,
. razloge prigovora i obrazloisnje.

(a) Ako prigovor sadrZi nedostatke koji onemoguduju postupanje po njemu ili je nerazumljiv
odnosno nepotpun, Naruditelj moZe pozvati podnositelja da u roku od tri (3) dana ukloni
nedostatke.
(5) Prigovor se podnosi u roku od tri (3) dana od dana dostave odluke o odabiru ili odluke o
poni5tenju.
(6) Rok za podno5enje prigovora raduna se od dana dostave odluke ponuditelju.
(7)Uprava DruStva odluduje o prigovoru te moZe:

. odbaciti prigovor kao nedopu5ten, nepravodoban ili izjavljen od neovla5tene osobe,
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. odbiti prigovorkao neosnovan,
. usvojiti prigovor i poni5titi odluku o odabiru ili drugu osporavanu radnju te naloliti

ponovno provodenje odgovarajuiih radnji u postupku.
(8) O odluci povodom prigovora ponuditelj se obavje5tava u primjerenom roku.
(9) Podnositelju prigovora ne pripada pravo na naknadu troSkova nastalih podno5enjem
prigovora.

XVI. POSTUPAK ODLUdIVANJA O PRIGOVORU
Clanak 21.

(1) O prigovoru odluduje Uprava DruStva ili osoba koju Uprava ovlasti, u roku od tri (3) dana
o d dana zapimxtj a prigovora.
(2) Osobe koje odluduju o prigovoru ne smiju biti osobe koje su sudjelovale u pripremi ili
provedbi postupkajednostavne nabave na koji se prigovor odnosi.
(3) Osobe koje odluduju o prigovorurazratralu navode prigovora, dokumentaciju postupka te,
prema potrebi, mogu zat'raiiti oditovanja osoba koje su sudjelovale u provedbi postupka.
(a) Odluka o prigovoru dostavlja se podnositelju prigovora.
(5) Postupak odludivarla o prigovoru nije upravni postupak, a odluka Naruditelja nema
svojstvo upramog akta.

XVII. POSTUPANJE U SLUdAJU NEUREDNE REALIZACIf,EUGOVORA
Clanak22.

(1) Ako gospodarski subjekt ne izvr5ava ugovorene obveze uredno, kvalitetno ili pravodobno,
osoba odgovorna za pralenje izvr5eda ugovora dulna je bez odgode obavijestiti Upravu
DruStva ili osobu koju Uprava ovlasti.
Q) U sludaju nepravilnosti u izvr5enju ugovora Naruditelj moZe poduzeti mjere predvidene
ugovorom, osobito:

. zahtijevati otklanjanje nedostataka,

. zahtijevati naknadu Stete,

. naplatiti ugovornu kaznu ili drugo ugovoreno osiguranje,

. raskinuti ugovor ako zato postoje ugovoreni ili zakonskirazLozi.

XYIII. POTPIS NART]DZBENICA I UGOVORA
Clanak 23.

(1) NarudZbenice u postupcima jednostavne nabave potpisuje Uprava DruStva ili osoba koju
Uprava ovlasti sukladno internim aktima druStva Komunalac d.o.o.
(2) Ugovore sklopljene u postupcima jednostavne nabave, neovisno o wijednosti nabave,
potpisuje Uprava DruStva ili osoba ovla5tena zazasitpanje DruStva.
(3) Podaci o sklopljenim ugovorima i njihovom izvr5enju evidentiraju se u odgovarajudim
evidencijama Naruditelja te, kada je primjenjivo, u registru ugovora sukladno propisima o
javnoj nabavi.

xrx' RASKID uGovoRA 
tbnak24.

(1) Naruditelj moZe raskinuti ugovor o nabavi ako gospodarski subjekt ne izw5ava ugovorene
obveze ili ih izvrSava protimo ugovoru.
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(2) Prije raskida ugovora Naruditelj 6e, kada je to mogu6e i svrhovito, pisanim putem pomati
gospodarski subjekt da u primjerenom roku otkloni nepravilnosti.
(3) Ako gospodarski subjekt ne otkloni nepravilnosti u ostavljenom roku, Naruditelj moZe

raskinuti ugovor.

XX. IZMJENE UGOVORA TIJEKOM IZVRSENJA
Clanak 25.

(1) Ugovor sklopljen u postupku jednostavne nabave moZe se izmijeniti trjekom njegova
trajanjaako se time ne mijenja bitno predmet ugovora niti naru5avaju nadela javne nabave.

Q)Innlene ugovora mogu se odnositi osobito na:
o manje tehnidke prilagodbe koje ne mijenjaju prirodu predmeta nabave,
o produljenje rokova izvr5enja zbog objektivnih okolnosti,
. druge izmjene nuZne za uredno izvr5enje ugovora.

(3) Izmjenama ugovora ne smije se:
o promijeniti predmet nabave,
. promijeniti kriterij na temelju kojeg je ponuda odabrana,
. zaobili obvezaprovedbe odgovaraju6eg postupka nabave.

(4) Svaka inrtjena ugovora mora biti pisano obrazloilena i pohranjena u dokumentaciji
postupka.

XXI. OGRANTdNN.TT, VRIJEDNOSTI UGOVORA TIJEKOM IZVRSENJA
Clanak 26.

(1) Izmjenama ugovora tijekom njegova izrir5enja ne smije se zaobi6i primjena pravila o

odredivanju procijenjene vrijednosti nabave niti umjetno izbleli provedba odgovaraju6eg
postupka jednostavne nabave ili drugog postupka javne nabave koji bi bio primjenjiv da je
potreba zaimrjenom bila poznatau trenutku pokretanja postupka.
(2) Ako bi izmjena ugovora dovela do potrebe provedbe postupka koji bi, da je potreba bila
poznata u trenutku pokretanja postupka, zahtijevao primjenu stroZih pravila ili drukdijeg nadina
provedbe nabave, Naruditelj je duZan provesti odgovarajuii novi postupak nabave.
(3) Odredbe ovog dlanka primjenjuju se na sve oblike izmjena ugovora, ukljuduju6i dodatke
ugovoru, narudZbenice, povedanje ugovorene kolidine ili druge oblike povedanja ugovorne
wijednosti.

xx,' oDcovoRNosr 
thnak2..

(1) Sve osobe koje sudjeluju u pripremi i provedbi postupaka jednostavne nabave u ime
Naruditelja odgovorne su za zakonito, pravilno i savjesno postupanje u okviru svojih ovlasti.
(2) Osobe koje sudjeluju u postupcima jednostavne nabave odgovaraju Upravi DruStva
Komunalac d.o.o. za svoj rad i postupanje sukladno ovom Pravilniku, internim aktima DruStva
ivaieflimpropisima.
(3) Ovaj Pravilnik obvezan je za sve organizacijske jedinice i osobe koje sudjeluju u
posfupcimajednostavne nabave roba, usluga i radova.
($ Zapostupanje protirmo odredbama ovog Pravilnika odgovornost snose osobe koje su takvo
postupanje prouzrodile, sukladno internim aktima DruStva i propisima koji ureduju
odgovomo st zapo slenika.
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(5) Naruditelj je obvezan ugovore sklopljene u postupcima jednostavne nabave objavljivati i
evidentirati na nadin propisan Zakonom o javnoj nabavi i drugim primjenjivim propisima.

XXI[. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 28.

(1)Postupcijednostavnenabave zapodetiprijestupanjanasnaguovogPravilnikadovr5itdese
prema odredbama Pravilnika koji je bio na snazi u wijeme pokretanja postupka, osim ako je
ovim Pravilnikom ili drugim propisom drukdije odredeno.
(2) Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaj e vaLiti Pravilnik o provodenju postupka
jednostarme nabave, broj : 0 I -0 1 -06-2023 lK od 17 . sij ednj a 2023. godine.
(3) Ovaj Pravilnik objavljuje se na internetskim stranicama Naruditelja, a stupa na snagu 1.

nt1na2026. godine.
(4) Naruditelj je duZan ovaj Pravilnik, kao i njegove iz-mjene i dopune, udiniti dostupnim u
Elektronidkom oglasniku javne nabave Republike Fkvatske (EOJN RH) kada je takva obveza
propisana Zakonom ojavnoj nabavi.

KOilUNALAC d'so.
Ferde Livadica 14 a
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